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AKTI ŽUPANA 

Na temelju članka 4. stavak 3. Zakona o 
službenicima i namještenicima u lokalnoj i 
područnoj (regionalnoj) samoupravi (“Narodne 
novine” broj 86/08. i 61/11.) i članka 3. stavak 
1. točka 9. Statuta Virovitičko-podravske 
županije (“Službeni glasnik” Virovitičko-
podravske županije broj 2/13, 2/18.) donosim

PRAVILNIK
o izmjenama i dopunama Pravilnika o 

unutarnjem redu Tajništva Virovitičko-
podravske županije

Članak 1.

U tablici Sistematizacija radnih mjesta u 
Tajništvu Virovitičko-podravske županije koja 
je sastavni dio Pravilnika o unutarnjem redu 
Tajništva (“Službeni glasnik” broj 1/18) redni 
broj 3. mijenja se i glasi: 

“Naziv radnog mjesta: Referent (I.) za opće 
poslove
 Kategorija: III.
 Potkategorija: Referent
 Klasifikacijski rang: 11.

 Potrebno stručno znanje:
 SSS upravnog ili općeg usmjerenja
 položen državni stručni ispit
 1 godina radnog iskustva na odgovarajućim 

poslovima

Opis poslova radnog mjesta:
- obavlja stručne i druge poslove u pripremi 

sjednica Županijske skupštine te njenih 
radnih tijela,

- vodi poslove umnažanja i kopiranja 
materijala za Županijsku skupštinu

- vodi brigu o otpremi i objavi akata 
Županijske skupštine te čuvanju 
dokumentacije

- vodi evidenciju o prisustvovanju vijećnika 
sjednicama Županijske skupštine,

- vrši prijepis tonske snimke sa sjednica 
Županijske skupštine

- vodi evidenciju o osobnim očevidnicima 
članova Županijske skupštine,

- vrši pohranu izvornih akata i zapisnika,
- priprema naloge za obračun naknada,

po potrebi vrši prijepis te obavlja poslove 
tonskog snimanja sjednica i sastanaka u 
organizaciji upravnih tijela Županije,

- obavlja administrativno-tehničke poslove 
za potrebe Odjela, izrađuje popratne dopise 
i jednostavnije podneske, razvrstava 
i odlaže akte predmeta upravnog i 
neupravnog postupka,

- vodi evidenciju o dnevnoj prisutnosti 
službenika i namještenika Odjela,

- obavlja i druge poslove po nalogu 
pročelnika

Broj izvršitelja: 1!

Članak 4.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom 
donošenja, a objavit će se u “Službenom 
glasniku” Virovitičko-podravske županije. 

Klasa: 023-05/18-01/09
Ur. broj: 2189/1-05/01-18-1
Virovitica, 27. svibnja 2018. 

Župan:
Igor Andrović, dipl. oec., v.r.
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IZDAVAČ: Skupština Virovitičko-podravske županije
ODGOVORNI UREDNIK: Ivan Horvat, dipl.iur.
REDAKCIJSKI SERVIS USLUGA I TISAK:
GRAFITI BECKER, Virovitica

Na temelju Mišljenja Ministarstva kulture i prosvjete, na 
“Službeni glasnik” ne plaća se osnovni porez na promet 
proizvoda i usluga po članu 19. točke 12. stavak 2. 
Zakona o porezu na promet proizvoda i usluga.
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